
ИНСТРУКЦИЯ 

По работе с кассовыми аппаратами  

МИНИКА – 1102 МИК, ЭКР- 2102 МИК 

 

1. Включить кассу (справа сбоку), загорается ПР ПЗУ, затем ПР ОЗУ – это 

самодиагностика кассы. 

2. Загорается дата – нажать ИТ 

3. Загорается время – если правильное – нажать ИТ, если нет – нажать ПИ и 

ввести верное время, нажать ИТ 

4. Загорается --  ? 

Примечание: кнопка РЖ с каждым нажатием переводит КСА из рабочего 

режима «?» в режим «ОБГ», в режим «ОСГ» и т.д. по кругу. 

Рабочий режим - ? 
1. На индикаторе горит  «?» - нажать ИТ 

2. Загорается «П?» - набрать пароль 000000 . На индикаторе справа 

загорается  ? , а на принтере печатается текущая дата и время ,и вопрос-- 

открыть смену ? -  ИТ 

3. Набрать сумму покупки, затем нажать секционную клавишу 1СК , если 

покупок в чеке несколько, повторить для каждой.  

4. Нажать клавишу ПИ 

5. При расчете наличными, набрать сумму денег, данных покупателем и 

нажать клавишу ИТ, или не вводя сумму нажать ИТ. 

6. Для закрытия чека с оплатой по банковскому терминалу нажать клавишу 

Пов.Ч. На индикаторе отобразится «БНАЛ  ?». Нажать клавишу ИТ 

 

На кассе можно аннулировать (если кассир ошибся при вводе суммы или 

формы оплаты) только последний пробитый чек. Для этого, надо нажать 

клавиши ПИ ,  затем АН/ВЗ   . На экране отобразиться <АНН ЧЕ ?> Нажать 

клавишу  ИТ . Распечатывается аннулированный чек. Эта операция 

зафиксируется в системе СККО и отразиться в суточном отчете, но 

накопительный итог в КСА будет сформирован с учетом ошибочно 

сформированного чека. При этом должен быть заполнен “Реестр ошибочно 

сформированных чеков”. 

Чтобы внести в кассу наличные для размена, выполнить следующие 

действия: 

а) нажать клавишу             , на индикаторе отобразится:   ВНЕС   0.00 

б) ввести сумму, вносимую в кассу; 

в) нажать клавишу            . 

Для оформления выплаты из кассы выполнить следующие действия: 

а) нажать клавишу              , на индикаторе отобразится:    ВЫП   0.00 

б) ввести необходимую сумму; 

в) нажать клавишу              

 

Снятие показаний (x-отчёт) – ОБГ? 
1. Нажимать кнопку РЖ до появления «ОБГ?» 

2. Нажать ИТ 

3. Загорится «П?» - набрать пароль 000000, загорится «ОБГ1?» 

4. Нажать ИТ – выйдет чек «Отчет без гашения». 
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Закрытие смены (z-отчёт) – ОСГ? 
По окончании смены (работы) необходимо закрыть смену. Если этого не 

сделать, то через 24 часа после открытия смены касса заблокируется 

(нельзя будет пробивать чеки, пока на кассе не выполнено закрытие 

смены). 

1. Нажимать РЖ до появления «ОСГ?» - ИТ 

2. Загорается «П?» - набрать пароль 000000 загорится «ОСГ1?» - ИТ 

3. Загорится «РАСПЕЧ?» - ИТ – распечатается контрольная лента (все чеки 

за эту смену), затем снова загорится «РАСПЕЧ» - нажать клавишу С . 

4. Загорается сообщение НЕ ВЫК (КАССУ НЕ ВЫКЛЮЧАТЬ) - 

        выйдет «Отчет с гашением». Нажать РЖ, появится знак  ?.   

    6. Кассу можно выключить. 

 Возврат товара 

Данная операция служит для выплаты из секции денежных сумм за 

наличный или безналичный расчет. 

ВНИМАНИЕ! ВОЗВРАТ ИЗ СЕКЦИИ ВОЗМОЖЕН ТОЛЬКО 

ПРИ НАЛИЧИИ В КАССЕ ДЕНЕГ И НА СУММУ НЕ БОЛЕЕ ЧЕМ 

ИМЕЕТСЯ В КАССЕ ПО ДАННОЙ СЕКЦИИ! 

Чтобы сделать возврат продажи, выполнить следующие действия: 
 

а) нажать клавишу             ,   на индикаторе отобразится:   П? 

б) ввести пароль режима «ОСГ?» (по умолчанию – 000000). На 

индикаторе отобразится:   ВОЗВ     0.00 

в) ввести сумму возврата и номер секции. 

г) на индикаторе отобразится: НАЛ   ? 

д) для возврата наличных средств нажать клавишу  

е) для возврата безналичных средств нажать клавишу                , на 

индикаторе отобразиться: БНАЛ    ?  

И нажать клавишу 

 

 

 

Консультация:  

Тел. 310-95-68 с 8 30 до 17 00  

8-029-143-95-69 (А1) +Viber +Telegram 
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